<) Paul Smith

& Personlige oplysninger

Navn Paul Smith
Adresse Poul Due Jensens Vej 271, Bjerringbro 8850
Telefonnummer 12345678
E-mail eksempler@cvmaker.dk
= Profil

Samvittighedsfuld og ambitigs psykologi og business kandidat med erfaring i Human Resources. Hgjt kvalificeret til at give
praesentationer i en professionel omgivelse. Leder du efter HR-assistent, der udnytter staerke sociale feerdigheder og har mulighed for
at patage sig et hgjt ansvarsniveau. Jeg seger en stilling hos en NGO eller virksomhed med hgje etiske veerdier.

® Erhvervserfaring

HR Assistent

McDonalds, Kebenhavn

Koordinerede en medarbejdertilfredshedsundersggelse med det formal at identificere omrader med
utilfredshed blandt medarbejderne.

Stettede forskellige teammedlemmer til at udfare forskning, analysere data og komme med anbefalinger til
ledelsen.

Selvtilliden steg pa grund af at fa egne ansvarsomrader og ved at holde praesentationer for ledelsen pa
meader.

Assisterede med generelle administrative opgaver og handterede HR-relaterede forespgrgsler, herunder
len- og personalekontrakter.

Udviklet grundlaeggende forstaelse af det vaesentlige i anszettelsesret og HR-praksis.

Koordinator Assistent

Remploy, Kebenhavn

Som Danmarks sterste arbejdsgiver for handicappede var hovedrollen at statte baeredygtig beskaeftigelse.

Administrer papirarbejdet for nye frivillige, herunder screening af anseggninger om shortlisting og
registrering af personlige kontaktoplysninger i Microsoft Access-databasen.
Laerte at kommunikere pa en professionel made via e-mail, telefon og brev.

® Uddannelse

BA Psychology med Business Management

Kobenhavns Universitet, Kebenhavn

Arbejdsmarkedsrelationer: Fik en bred forstaelse af begreberne medarbejderrelationer og effektiv ledelse af
disse i sma og mellemstore virksomheder

Personlig og social udvikling: Udforskede i menneskets behov, i forbindelse med daglige- og arbejdsliv.
Afhandling: Analyserede tendenser i fastholdelse af medarbejdere over en 10-arig periode for en stgrre
produktionsfirma.

jan. 2019 - Nuveerende

jan.2018 - dec. 2018

sep. 2015 -jun. 2019
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Matematisk Linie sep. 2008 - jun. 2015

Rysensteen Gymnasium, KBH S

@ Ferdigheder
Samarbejde
Erfaren

Organisere
Erfaren

Kommunikere
Erfaren

Praesentere
Ekspert

@ Hobby

Frivilligt arbejde,Politik,International business,

@ sprog
Engelsk
Avanceret niveau

Fransk
Modersmal

Tysk
Samtaleniveau

= Ekstracurricular aktivitet

Bestyrelsesmedlem Kabenhavns Universitet Business Club, Keabenhavn: Vinder prisen "Bucks Best Business Pitch"
i 2017 Enterprise Week, Udvikling evnen til at holde offentlige taler og praesentationsevner.



